STELLENAUSSCHREIBUNG

Tokyo, den 08.09.2023

Beschaftigungsumfang 100%

Wir suchen zum 01.12.2023 eine/-n engagierte/-n Kollegen/-in.

Als

umfasst Ihr

Aufgabengebiet im Wesentlichen und wird in enger Zusammenarbeit und
Abstimmung mit der Institutsleitung und den Bereichsleitungen wahrgenommen:

Ausbau der Presse- und Offentlichkeitsarbeit in den Print- und Online-
Medien

Erstellung und Zusammenstellung von Pressemitteilungen und
Werbematerialien sowie Gestaltung von Einladungen und
Druckerzeugnissen bzw. Betreuung von externen Dienstleistern (dt./jp.)
Unterstutzung bei der Beobachtung und Analyse des Angebotsmarktes fur
Deutschkurse in Japan

Entwicklung von zielgruppenspezifischen Marketingkampagnen
Beobachtung neuer Trends und Instrumente im Bereich der
Offentlichkeitsarbeit, Empfehlung von MaBnahmen an die Institutsleitung
Kontrolle aller Print-Produkte im Hinblick auf Qualitat und Corporate
ldentity

Ausbau und Koordination der Zusammenarbeit des Instituts mit
Journalisten, Redaktionen und Agenturen im Zustandigkeitsbereich,
einschlieRlich der Durchfuhrung von Pressekonferenzen sowie Versand
diverser Presse- und Marketingmaterialien

Aufbau sowie Pflege von Medien- und Marketingpartnerschaften
Teilnahme an Mitarbeiterbesprechungen am Institut

Mitwirkung bei Veranstaltungen

Allgemeine sonstige Tatigkeiten

Die Zuweisung anderer Aufgaben innerhalb des Zustandigkeitsbereichs kann im
Rahmen von Umstrukturierungsmanahmen erfolgen
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Anforderungen:

e Abgeschlossenes FH- oder Bachelorstudium oder gleichwertige Kenntnisse
und Fahigkeiten

e Erfahrungen im Bereich der Presse- und Offentlichkeitsarbeit sowie im
Marketing

o Nachgewiesene Fahigkeit, Pressetexte zweisprachig zu verfassen

e (ute Kenntnisse der japanischen Presselandschaft

e Hohe soziale und kommunikative Kompetenz

e Hohe Belastbarkeit und Bereitschaft, auch abends und am Wochenende zu

arbeiten
e  (ute mundliche und schriftliche Japanisch- und Deutschkenntnisse
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e Erwunscht ist daruber hinaus das Vorliegen einer gultigen Arbeits- und
. . 7-5-56 Akasaka, Minato-ku
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e Der Vertrag ist auf zwei Jahre befristet T +813 35843201
e Falls erforderlich, erhalten Sie UnterstUtzung bei der Verlangerung F+813 35863069
der Arbeitserlaubnis und ggf. des Visums URL : www.goethe de/tokyo

e Vergutung erfolgt gemaR ortlichem Vergutungsschema des Goethe-
Instituts in Japan

Wichtiger Hinweis zum Bewerbungsverfahren:

Die Bewerbungsfrist fur diese Ausschreibung endet mit Ablauf des 06. Oktober
2023. Bitte senden Sie Ihre Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen
(Lebenslauf, Zeugnisse) in digitaler Form an die Assistenz der Institutsleitung,
Frau Mayumi Takahashi: mayumi.takahashi@goethe.de .

Wir danken fur Ihr Verstandnis, dass Bewerbungen nach Ablauf der
Bewerbungsfrist grundsatzlich nicht mehr berucksichtigt werden konnen.

Ihre Bewerbungsdaten werden selbstverstandlich vertraulich behandelt, nur for

diese Zwecke genutzt und nicht an Dritte weitergegeben. Sie erklaren sich, gemaR

der Europaischen Datenschutzgrundverordnung 2018, Art. 6 Abs. 1 1it. A mit der

Verarbeitung Ihrer Daten zum Zwecke der Bewerbung einverstanden. Sie konnen www.goethe.de
Ihrer Einwilligung jederzeit widersprechen, falls Sie Ihre Bewerbung zurUckziehen

mochten. Ihren Widerspruch richten Sie bitte an folgende E-Mail Adresse:

mayumi.takahashi@goethe.de

Ilhre Bewerbungsdaten werden dann geldscht.
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