BAKAHCHKA

PyKoBogutenb agMUHUCTPALLUN
B Goethe-Institut B Ka3axcTaHe
MonHag 3aHATOCTb, 100%

JennanH: 21 aBrycta 2024 roga

Goethe-Institut B Ka3axCTaHe WLIET ULeneycTpeMAeHHOro COTPYAHUKA Ha
AOJKHOCTb PYKOBOAUTEN aAMMHUCTPaUMM C 1 ceHTsbpd 2024 roaa, C
nepBoHa4anbHbIM OrpaHnYeHemM Cpoka o 31 aBrycta 2025 roga.

B cchepy BaLLei 0TBETCTBEHHOCTU, B OCHOBHOM, BXOAAT

VYnpaBneHne agMUHUCTPATUBHbIM OTAENIOM, BKITHOYas KOOPAMHALMIO
pPaboTbl COTPYAHMKOB

Pa3paboTka 1 onTUMmn3aumsa pabo4vmx NpoLEeccoB B COMNAcoBaHUM C
PYKOBOACTBOM MHCTUTYTA

HazA30p M KOHTPOMb 33 (OMHAHCOBLIM YYETOM W YpaBlieHNeM
NNKBMAHOCTBHO B COOTBETCTBUM C HALMOHANBHBIMM U BHYTPEHHUMM
HOPMATMBHbBIMU JJOKYMEHTAMM

MOAr0TOBKA EXXEMECAYHOM M TOA0BOM (PUHAHCOBOM OTHETHOCTU
[MNaHMPOBAHME M NPOrHO3MPOBAHME PECYPCOB M YrpaBlieHne BHOIXKETOM
WNHCTUTYTA B COMNAacoBaHMM C PYKOBOACTBOM MHCTUTYTA

HaZA30p M KOHTPOMb 3a MNaHMPOBAHMEM, YPaBIeHNeM 1 pacxoJaMu Ha
NepcoHan B COrnacoBaHUM C PYKOBOASALLMMM COTPYAHNKAMM
Ob6ecneyeHne rmrneHbl 1 6e30NacHOCTM TPYA, BKIHOYAS KOOPAMHALMIO
nporpaMm 0by4eHus

MNaHMpoBaHMe, peanu3aumns 1 NpUeMKa CTPOUTESNIbHbIX MEPOMPUATUIA,
BKMHOYas COOTBETCTBYHLLEE MHBECTULMOHHOE MNaHMPOBaHWe

KOHTAKT C NOCTaBLUMKAMM YCIYT, OTHOCALLMXCSA K cdpepe AesTenbHOCTH
KOHCYNbTauUMm ANns pyKoOBOAALLMX COTPYAHUKOB

COTpYZHNYEeCTBO B

rnpoueccax opraHn3alMOHHOr0 pa3BUTHA N X JOKYMEHTaUnn
BHYTPEHHWX NMPOEKTax

TpeboBaHus:

OKOHYeHHOe BbiCLLee 06pa3oBaHme, NpeanoYTUTeNbHO B 06/1acTh b13Heca
UNU OPUCIpYaeHUMM

O4yeHb X0poLlee 3HaHMe HeMELIKOro, PYCCKOro M aHMMUIMCKOro S3bIKOB
O4eHb xopoLlee 3HaHme MS Office

XopoLlee 3HaHKWe NoKanbHOW CUTYaumm B cdoepe npaea, B YaCTHOCTH,
KaZpOBOro 3aKOHOAATENbCTBA

OnbIT paboThbl € SAP, a TakKe B 06/1aCTV BHYTPEHHErO M BHELLHEro y4eTa
OpraHn3aTopcKkme CrnocobHOCTH, TMOKOCTb U LefieyCTPeMNeHHOCTb
FOTOBHOCTb 03HAKOMMUTBCS C MPOrPaMMHbIM 0becrnevYeHnemM NHCTUTYTA
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BAKAHCUA

Mpocbba MpUCbINAaTb CBOM 3a9BKM  (pE3toMe, MOTMBALIMOHHOE MUCbMO U
COOTBETCTBYIOLLME NOATBEPXKAAHOLLMNE AOKYMEHTbHI) TONbKO B 3NEKTPOHHOM Buae
B popMate PDF He no3aHee 21 aBrycra 2024 roaa Ha 31EKTPOHHYHO NMOYTY:
friederike.van-stephaudt@goethe.de
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