
ВАКАНСИЯ 

Специалист_ка по эксплуатации недвижимости 

в Goethe-Institut в Казахстане  

Неполная занятость, 75% 

 

Дедлайн: 21 августа 2024 года 

 

Goethe-Institut в Казахстане ищет целеустремленн_ую сотрудни_цу, 

котор_ая приступит к работе 1.09.2024 в качестве специалист_ки по 
эксплуатации недвижимости на ограниченный срок до 31.08.2025. 
 

В сферу Вашей ответственности, в основном, входят 

• Осмотр недвижимости, координация и контроль работ по 
техническому обслуживанию и ремонту 

• Контакт и управление контрактами с поставщиками услуг в зоне 
ответственности и их оценка 

• Обеспечение эффективной работы всего технического оборудования 
и систем 

• Закупка и координация материалов и услуг 
• Разработка и внедрение руководящих принципов по безопасности, 

включая обеспечение соответствия всем законодательным и 
нормативным требованиям 

• Разработка и реализация мер по повышению эффективности 

• Мониторинг потребления энергии и использования ресурсов  
• Обучение сотрудников в зоне ответственности 

 

Сотрудничество при 

• планировании и реализации проектов в области устойчивого 
развития  

• планировании бюджета и обеспечении контроля за расходом средств 
в зоне ответственности 

• обработке платежей  
• обработке таможенного оформления и организации поставок  

 

Требования: 
• Законченное образование в коммерческой или технической области  
• Многолетний опыт в сфере управления недвижимостью  
• Подтверждаемые знания в области охраны труда и противопожарной 

безопасности, а также правовых норм 

• Хорошее знание немецкого и русского языков  
• Хорошее знание пакета MS Office  

 

Просьба присылать свои заявки (резюме, мотивационное письмо и 
соответствующие подтверждающие документы) только в электронном виде 
в формате PDF не позднее 21 августа 2024 года по адресу:  
friederike.van-stephaudt@goethe.de. 

mailto:friederike.van-stephaudt@goethe.de.

