
EINEN LEBENSLAUF SCHREIBEN
Anja Lange
DAAD-Lektorin 
INAI.KG Bishkek, Kirgistan



WELCHEN SINN HAT 
EIN LEBENSLAUF?



WICHTIG!

• ÜBERSICHTLICH!

• GUT STRUKTURIERT!

• EINHEITLICH!

• ENTHÄLT DAS WICHTIGSTE, DAS SIE GEMACHT HABEN!



NORMALERWEISE BESTEHT EIN LEBENSLAUF AUS 
DIESEN TEILEN:

1. TITEL „LEBENSLAUF“

2. PERSÖNLICHE ANGABEN

3.KONTAKTDATEN

4.SCHULE, AUSBILDUNG, STUDIUM (ANTI-CHRONOLOGISCH)

5. PRAXISERFAHRUNG, BERUFSERFAHRUNG (ANTI-CHRONOLOGISCH)

6.KENNTNISSE, ZUSATZQUALIFIKATIONEN.

7. INTERESSEN, HOBBYS.



WAS PASSIERT MIT EINEM LEBENSLAUF?

• 1-2 SEITEN LANG

• MEISTENS LESEN ARBEITGEBER DEN LEBENSLAUF NUR CA. 1 MINUTEN

• WELCHE INFORMATIONEN SIND AM RELEVANTESTEN???

• CHRONOLOGIE!



MUSTER



Am Ende: Ort und Datum nennen und mit einem Füller oder Kugelschreiber unterschreiben. Bei einer 
Online-Bewerbung darf die Unterschrift eingescannt werden. Damit ist der Lebenslauf vollständig und 
abgeschlossen



EUROPASS LEBENSLAUF





CHRONOLOGIE

Beginnen Sie mit der aktuellsten 
Position / Studium / Projekt und 
dann gehen Sie „rückwärts“

Umgekehrt (von alt zu neu) auch 
möglich

Wichtig: EINHEITLICH!



EINHEITLICH! ENTWEDER ÜBERALL 08/2022 
ODER ÜBERALL 08.2022



EINZELHEITEN? WAS MÜSSEN SIE ERKLÄREN?



WICHTIG!

• SCHAUEN SIE SICH DIE FORMATIERUNG AN! 

• SCHAUEN SIE SICH NOCHMALS DIE NAMEN AN! HABEN SIE ALLES RICHTIG GESCHRIEBEN?

• KÖNNTEN SIE IN EINEM BEWERBUNGSGESPRÄCH IHREN LEBENSLAUF ERKLÄREN???

• WICHTIGSTE FRAGE: 

WAS MUSS MAN ÜBER SIE WISSEN??? WARUM SOLLTE MAN IHNEN EIN STIPENDIUM GEBEN???



WERBUNG!

• IHRLEBENSLAUF SOLL BEEINDRUCKEN. 

• SEIEN SIE NICHT BESCHEIDEN!

• WENN ES UM FREMDSPRACHENKENNTNISSE GEHT, SIND „GUTE KENNTNISSE“ DIE UNTERSTE 
STUFE. GERADE BEI ENGLISCH SOLLTEN ES ZUMINDEST „SEHR GUTE KENNTNISSE“ SEIN. 

• NATÜRLICH SOLLTEN DIESE ANGABEN DANN ABER AUCH DEN REALEN GEGEBENHEITEN 
ENTSPRECHEN (VIELLEICHT SPRICHT JEMAND AUS DER KOMMISSION VIETNAMESISCH?)



FRAGEN? ANJA.LANGE@INAI.KG
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