
STELLENAUSSCHREIBUNG 

Das Goethe-Institut Ukraine sucht ab sofort 

eine*n engagierte*n 

 

SACHBEARBEITER*IN  

FÜR DIGITALE MEDIEN UND INTERNE KOMMUNIKATION  

(M/W/D) 
 

Beschäftigungsumfang: 100% 

Wochenarbeitszeit: 40 Stunden 
Dienstort: Kyjiw, bzw. Ukraine 

Befristung: bis 31.12.2025 

(mit der Möglichkeit der Verlängerung) 

 

Das Goethe-Institut ist das weltweit tätige Kulturinstitut der Bundesrepublik Deutsch-

land. Mit über 150 Instituten in 100 Ländern fördern wir den internationalen Bildungs- 

und Kulturaustausch. 

Das Goethe-Institut Ukraine arbeitet eng mit seinem ukrainischen Partnernetzwerk in 

Bildung und Kultur zusammen und setzt seine vielfältigen Aktivitäten mit einem Team 

sowohl in der Ukraine als auch in Deutschland um. 

Zur Verstärkung unseres Teams für dieses Maßnahmenprogramm suchen wir qualifizierte 

und engagierte Kolleg*innen. 

AUFGABEN 

• Mitwirkung bei Konzeption und Planung der jährlichen Kommunikationsstrategie 

und Kommunikationsschwerpunkte in Absprache mit Leitungs- und Projektteams 

des Goethe-Instituts Ukraine und der Region OEZA 

• Entwicklung und Pflege des Redaktionsplans für die Social-Media-Kanäle des 

Goethe-Instituts Kyjiw, insbesondere YouTube, Instagram, Facebook, Telegram, 

LinkedIn in Absprache mit dem Kommunikationsteam, relevanten Abteilungen 

und der Institutsleitung des Goethe-Instituts Ukraine 

• Planung, Content-Entwicklung und Content-Produktion für verschiedene Social-

Media-Kanäle des Goethe-Instituts Kyjiw, insbesodere YouTube, Instagram, Fa-

cebook, Telegram, LinkedIn 

• Betreuung und Community Management (Beantwortung von Nutzeranfragen, 

Nutzerinteraktion, Social Listening) der Social-Media-Kanäle des Instituts 

• Briefings für Agenturen und andere externe Dienstleister 

• Fachliche Beratung der Institutskolleg*innen (auch regional oder überregional) 

bei der Planung der Kommunikation größerer Projekte des Instituts 

• Betreuung des Podcast-Studios in Kyjiw in Präsenz: Kommunikation mit dem Ka-

merateam und den Gästen, Teilnahme an Produktionsprozessen, Verantwortung 

für die technische Ausstattung des Studios  

• Teilnahme an der Koordination und Pflege der Inhalte auf der Webseite des Goe-

the-Instituts Ukraine in Absprache mit allen relevanten Abteilungen, Leitungs- 

und Projektteams 

• Netzwerk- und Kontaktpflege mit Presse-Partner*innen in der Ukraine und in 

Deutschland 



STELLENAUSSCHREIBUNG 
Sachbearbeiter*in für digitale Medien und interne Kommunikation 

VORAUSSETZUNGEN 

• Abgeschlossenes Hochschulstudium 

• Einschlägige Berufserfahrung in digitaler Kommunikation und der Arbeit mit So-

zialen Medien für Organisationen, NGOs oder Kultureinrichtungen  

• Erfahrung mit Content-Management-Systemen sowie der Analyse und Evaluation 

von Social-Media-Kanälen  

• Hervorragende Kenntnisse in moderner Kommunikation und zielgruppengerech-

ter Texterstellung  

• Strategisches Denken, Kreativität, Proaktivität und Gestaltungswillen  

• Eigeninitiative und Selbstständigkeit 

• Affinität zu agilen Arbeitsformen, Fähigkeit zu und Freude an der Arbeit in einem 

hybriden internationalen Team 

• Hohe Affinität für digitale Prozesse und Informationstechnologien   

• Gute Kenntnisse der gängigen Office-Anwendungen sowie digitaler Bild- und Vi-

deobearbeitungs-Programme (bevorzugt Canva), ein hervorragendes Ausdrucks-

vermögen in Wort und Schrift 

• HTML-Grundkenntnisse 

• Muttersprachliche Ukrainisch-Kenntnisse 

• Sehr gute Deutschkenntnisse und gute Englischkenntnisse 

• Organisationsgeschick, Verantwortungsbewusstsein, zeitliche Flexibilität  

• Hohe Belastbarkeit und Stressresistenz  

WIR BIETEN 

• Arbeitsvertrag nach ukrainischem Recht mit einer ortsüblichen Vergütung und 

großzügiger Regelung zu bezahltem Urlaub. Der Dienstort ist in der Ukraine 

• Flexibles Arbeiten; falls möglich auch teilweise Arbeit von zu Hause 

• Abwechslungsreiche Aufgaben sowie kontinuierliche persönliche und berufliche 

Weiterentwicklung in einer renommierten, global aufgestellten Institution im 

Sprach- und Kulturbereich 

• Kollegiale und freundliche Atmosphäre am Arbeitsplatz 

• Hochmoderne Arbeitsumgebung im Zentrum von Kyjiw 

• 13. Monatsgehalt und Möglichkeit zum Abschluss einer zusätzlichen Betriebs-

krankenversicherung 
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ANMERKUNGEN 

• Das Goethe-Institut steht für die Vielfalt aller Mitarbeiter*innen. Wir begrüßen 

Bewerbungen von allen Interessierten, unabhängig von deren kultureller und so-

zialer Herkunft, Alter, Religion, Geschlecht, Behinderung und sexueller Identität  

• Das Goethe-Institut strebt ein ausgewogenes Geschlechterverhältnis an 

HINWEISE ZUM BEWERBUNGSVERFAHREN 

• Bewerbungen werden bis 24.11.2024 entgegengenommen 

• Bewerbungen werden ausschließlich auf Deutsch, in digitaler Form (pdf-Datei) 

und per E-Mail entgegengenommen. Bitte keine Bewerbungen mit mehr als ma-

ximal 10 MB Datenvolumen: übliche Unterlagen, ausführliches Motivations-

schreiben  

• Bitte nennen Sie folgenden Stellencode im Betreff ihrer E-Mail: Bewerbung Kom-

munikation / Nachname 

• Bitte nennen Sie auch in den Unterlagen Ihrer pdf-Datei deutlich und eindeutig 

die Stelle, für die Sie sich bewerben  

• Senden Sie Ihre Bewerbung an olena.riumshyna@goethe.de 

mailto:olena.riumshyna@goethe.de

