
STELLENAUSSCHREIBUNG  

  

TECHNIKER/-IN UND FAHRER/-IN 
 

 

Das Goethe-Institut Belgrad sucht zum 08. 01. 2025 eine/n engagierte/n 
Kollege*in als Techniker*in und Fahrer*in. 
 

Beschäftigungsumfang 100% 

von Montag bis Freitag 

 
Das Goethe-Institut ist das weltweit tätige Kulturinstitut der Bundesrepublik 
Deutschland. Wir fördern die Kenntnis der deutschen Sprache im Ausland und 

pflegen die internationale kulturelle Zusammenarbeit. Darüber hinaus ist es 
unsere Aufgabe, durch Informationen über das kulturelle, gesellschaftliche und 
politische Leben ein umfassendes Bild von Deutschland zu vermitteln. 

 

 

Zum Aufgabenbereich dieser Stelle gehören:  

 
• Technik: 

o Überwachung der technischen Geräte und Anlagen 
o Veranlassung von Wartungen und Reparaturen 

o Bedienung der Haustechnik 
o Vorbereitung der technischen Geräte für Veranstaltungen 
o Mithilfe bei der Verwaltung und Inventarisierung der 

technischen Geräte  
o Einholen von Kostenvoranschlägen 

 

• Dienstfahrzeug: 
o Ausführung von Dienstfahrten 

o Reinigung und Pflege des Dienstwagens, Überführung zu 
Service und Reparatur 

o Führung der Fahrtenbücher 

o Registrierung des Dienstwagens 
 

• Sonstige Aufgaben: 
o Erledigung von Transportaufträgen, Botengängen und 

Besorgungen in Absprache mit der Verwaltung 

o Postbearbeitung und Versand 
o Erledigung von Zollformalitäten  
o Unterstützung der Hausmeistertätigkeiten 

o Vorbereitung und Durchführung von Veranstaltungen im Hause 

 



 

Sie bringen mit:  

• Sehr gute technische Kenntnisse 

• Serbischkenntnisse und Deutsch- oder Englischkenntnisse, 
Deutschkenntnisse sind von Vorteil 

• Führerschein B Kategorie 
• Teamarbeit 

• Belastbarkeit 

 
 

Wir bieten: 
• die Mitarbeit in einem erfahrenen Team in angenehmer 

Arbeitsatmosphäre  

• ein angemessenes Gehalt in unbefristeter Anstellung durch das Goethe-
Institut Belgrad 

 
 

Bewerbungsverfahren 
 
Bitte reichen Sie Ihre Bewerbung digital ein und stellen Sie sicher, dass Sie die 
folgenden Dokumente/Informationen beifügen:  

  

• Lebenslauf 
• relevante Referenzen (inkl. Kontaktdaten) sind von Vorteil 

 
Das Goethe-Institut steht für die Vielfalt aller Mitarbeiter*innen. Wir begrüßen 

Bewerbungen von allen Interessierten, unabhängig von deren kultureller und 
sozialer Herkunft, Alter, Religion, Geschlecht, Weltanschauung, Behinderung 
und sexueller Identität. Bei gleicher Eignung und Qualifikation werden 

Bewerbungen von Menschen mit Behinderung bevorzugt berücksichtigt.  
 
Die Anstellung erfolgt über einen Vertrag nach lokalem Recht. Steuern und 
Sozialversicherungsbeiträge werden vor Ort abgeführt. Der/Die Bewerber*in 

soll entweder serbische Staatsbürgerschaft oder eine entsprechende 
Arbeitserlaubnis haben. 
 
Bitte senden Sie Ihre Bewerbung nur in elektronischer Form und in serbischer 

oder deutscher Sprache bis spätestens 30. 11. 2024 an: info-belgrad@goethe.de  
 
Mit der Zusendung Ihrer Bewerbungsunterlagen erklären Sie sich mit der 

Speicherung Ihrer personenbezogenen Daten für die Dauer des 
Bewerbungsprozesses einverstanden. 

mailto:info-belgrad@goethe.de

