
  
 

 

Goethe-Institut в Україні  

шукає вмотивованих 

 

фахівців та фахівчинь  

адміністративно-фінансового відділу проєкту 

House of Europe («Дім Європи») (ч/ж/ін.) 

 
 

Форма зайнятості: повна або неповна 

Тривалість робочого тижня: 20, 30 або 40 годин 

Місце роботи: Київ 

Термін дії договору: до 31 травня 2026 року 

(з можливістю продовження) 

 

Goethe-Institut в Україні шукає нових співробітників та співробітниць для роботи 

в адміністративно-фінансовому відділі проєкту „House of Europe“, що фінансується 

Європейським Союзом. Робота може бути як на повну, так і на неповну зайнятість 

(20, 30 або 40 годин на тиждень). 

 

Goethe-Institut – це культурний інститут Федеративної Республіки Німеччина, який 

діє в усьому світі. Маючи понад 150 інститутів у 100 країнах, ми сприяємо 

міжнародному освітньому та культурному обміну. Goethe-Institut в Україні тісно 

співпрацює з українською партнерською мережею в галузі освіти та культури і 

реалізує свою різноманітну діяльність з командою як в Україні, так і в Німеччині. 

Наразі інститут працює в умовах особливих обставин із командою, розподіленою 

між різними локаціями. Важливим елементом діяльності є реалізація програми 

„House of Europe“, що фінансується ЄС. 

 

House of Europe - це програма, що фінансується ЄС та сприяє професійному та 

творчому обміну між українцями та їхніми колегами з країн ЄС та Великої Британії. 

  

Програма фокусується на різних професійних сферах: культура та креативні 

індустрії, освіта та робота з молоддю, соціальне підприємництво та медіа. Програма 

також фокусується на підтримці національних меншин в Україні. 

 

Програма складається з понад 15 окремих програмних напрямків, які надають 

можливість українцям реалізовувати власні проєкти або подавати заявки на курси, 

конференції та стажування в ЄС та Великій Британії. Програма фінансує культурну 

співпрацю та літературні переклади між Україною та ЄС і Великою Британією, а 

також підтримує відродження культурної інфраструктури. "House of Europe" сприяє 

збереженню культурної спадщини України, розвитку креативного бізнесу та медіа-

проєктів, а також організації культурних подій за межами Києва. Також 

пропонуються можливості для навчання та медіації, такі як цифрові лабораторії, 

воркшопи, дискусії, конференції та хакатони. 

 

. 

 

https://houseofeurope.org.ua/


  
 

 

 

ВАШІ ЩОДЕННІ ЗАВДАННЯ 

• Перевірка бухгалтерських документів  

• Перевірка фінансових звітів грантоотримувачів 

• Бухгалтерський облік в програмі SAP 

• Кредиторська та дебіторська заборгованість 

• Консультування з питань підготовки договорів та процедур закупівель 

• Підготовка платіжних інструкцій 

• Моніторинг ліквідності  

• Бюджетування проєкту 

• Розрахунок звіту про використання коштів на відрядження 

• Оптимізація робочих процесів  

• Ведення архіву  

 

НЕОБХІДНІ НАВИЧКИ ТА КВАЛІФІКАЦІЯ 

• Закінчена економічна освіта або еквівалентні знання та навички 

• Досвід роботи в бухгалтерії та/або в адміністративно-фінансовому відділі  

• Знання української мови на рівні носія 

• Знання німецької мови на рівні не нижче B1 та бажання її вдосконалювати 

• Знання бухгалтерської програми SAP бажано 

• Впевнене володіння  Excel 

• Організаторські здібності, почуття відповідальності та гнучкість у часі 

• Відкритість до нових завдань 

• Ініціативність та самостійність 

• Схильність до гнучких методів роботи, бажання та вміння працювати в 

гібридній міжнародній команді 

• Висока витривалість і стійкість до стресів 

 

БУДЕ ПЕРЕВАГОЮ 

 

• Впевнене володіння англійською мовою 

• Досвід роботи з проєктами, що мають зовнішнє фінансування 

• Досвід роботи в міжнародній організації 

 

ЩО ВИ ОТРИМАЄТЕ? 

• Повна або неповна зайнятість (20, 30 або 40 годин на тиждень) з гнучким 

графіком роботи. 

• За нормальних умов: робота в сучасному офісі в історичному районі м. 

Києва – Печерську. Під час війни: можливість дистанційної роботи. 

• Приваблива заробітна плата та трудовий договір відповідно до українського 

законодавства. 



  
 

 

• 13-та заробітна плата та можливість оформити медичну страхування. 

• Безкоштовні курси німецької мови в Goethe-Institut в Україні. 

• Міжнародна кваліфікована команда, яка працює над багатообіцяючою 

програмою ЄС в Україні 

 

ЯК МОЖНА ПОДАТИ ЗАЯВКУ? 

Будь ласка, створіть один PDF-файл з наступними документами: 

• Резюме та мотиваційний лист німецькою або англійською мовою 

• Диплом про вищу освіту та/або інші відповідні сертифікати про освіту або 

знання мови, рекомендаційні листи тощо 

Goethe-Institut виступає за різноманітність серед співробітників. Ми вітаємо заявки 

від усіх зацікавлених осіб, незалежно від Вашого віросповідання, походження, 

сексуальної орієнтації, віку, статі та наявності інвалідності.  

Goethe-Institut прагне до збалансованого гендерного співвідношення. 

 

Надсилайте файл у форматі PDF на електронну адресу                                         

bewerbungen-ukraine@goethe.de з темою листа Sachbearbeiter*in Verwal-

tung/Buchhaltung House of Europe - Name. 

Кінцевий термін подання заявок – 23 лютого 2025. 

 

mailto:bewerbungen-ukraine@goethe.de

