Barcelona, 22.01.2025

Lloc de treball: Goethe-Institut Barcelona

Posici6 directiva
Data d'inici: 03.02.2025 o al més aviat possible
Tipus de contracte: indefinit a temps complet (36 hores setmanals)
Fi del termini de sol-licitud: 31.01.2025
Enviament de la sol-licitud a: claudia.calvo@goethe.de i joachim.bernaver@goethe.de

El Goethe-Institut és I'institut cultural de la Republica Federal d'Alemanya que opera a tot el mon.
Promovem el coneixement de la Ilengua alemanya a I'estranger i fomentem la cooperacio cultural
internacional.

Descripcio del lloc de treball

e Finances: Participacio en la preparacio de la planificacio de l'institut, aixi com en la planificacio i el
control del pressupost en cooperacio amb la direccio de l'institut i I'institut regional. Responsable
de comptabilitat, gestio de tresoreria, auditories de caixa i tenidoria de llibres, preparacio d'estats
financers anuals i intermedis.

e Recursos Humans: Responsable de I'administracio de personal, nomines, aixi com del compliment de
la legislacio laboral i fiscal a Barcelona, participacio en la planificacio i gestio dels recursos humans
en I'Institut, participacio en la contractacio i altres mesures de personal, contractes de treball |
esquema de remuneracio, responsable de la gestio de personal dins de l'area de treball
d'administraci¢. Responsable d'un equip de 9 Persones.

e QOrganitzacio i elaboracio d'informes: Suport a la direcci¢ de l'institut en la correcta gestio i aplicacio
dels informes, organitzacio dels fluxos de treball interns en l'institut.

e Seguretat juridica i laboral: supervisi¢ del compliment de la normativa local de seguretat, contractes
de lloguer, compra, arrendament financer i assegurances, participacio en la tramitacio de guestions
fiscals i de legislacio laboral en coordinacio amb la direcci¢ de l'institut.

e Propietat i adquisicions: Responsable dels assumptes relacionats amb la propietat, les mesures de
construccio, I'equipament i el seu inventari i eliminacio; contractacio general i persona de contacte
per a questions relacionades amb ['adjudicacio de contractes i la normativa d'adquisicions del
Goethe-Institut, aixi com responsable de la coordinacio i organitzacio de tots els processos interns.

o Comptabilitat: Supervisio especialitzada de la gestio de tresoreria, les operacions de pagament i la
comptabilitzacio correcta en SAP d'acord amb la legilacion vigent (comptabilitat espanyola i
alemanvya).
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Requisits

e Amplia experiéncia professional en I'ambit de I'administracio

e Titulacid universitaria (per exemple, administracio d'empreses) o qualificacid comparable

o (Coneixement natiu d'alemany i molt bon coneixement d'espanyol; molt desitjable coneixement de
catala

e Molt bons coneixements d'informatica i MS Office (especialment Excel); desitjables coneixements de
SAP

e (ran capacitat d'organitzacio i gestio del treball

e Alt nivell de competéncia social i intercultural, orientacio al treball en equip i capacitat de
comunicacio

e Resiliencia

e Disposicio per a ampliar coneixements especialitzats (eines internes de planificacio i gestio del
Goethe-Institut)

o  (apacitat per a reduir la tensio, capacitat de resolucié de problemes i assertivitat

El que oferim

e Unlloc de treball interessant i variat

o  (Contracte laboral indefinit a jornada completa (36 hores setmanals), vacances estandard i dies
addicionals per tancament d'Institut durant el periode no lectiu

e Ellloc es regeix per la legislacio laboral espanyola i el salari es basa en l'escala salarial local

Es garanteix la igualtat entre homes i dones - les persones amb discapacitat greu o els sol-licitants
discapacitats o equivalents rebran un tracte preferent si posseeixen les mateixes qualificacions
professionals.

Si us plau, envii els seus documents de sol-licitud detallats (carta de presentacio, CV, certificats
pertinents per correu electronic a:

Claudia Calvo L'Orange ya: Dr. Joachim Bernauer
Directora Adminsitrativa Director

Goethe-Institut Barcelona Goethe-Institut Barcelona
Claudia.Calvo@goethe.de Joachim.Bernauer@goethe.de

El Goethe-Institut Barcelona recull, processa i utilitza dades personals del sol-licitant tant amb Ia
finalitat de cobrir el lloc com en el marc de les autoritzacions legals i de qualsevol declaracio de
consentiment en virtut de la llei de proteccio de dades.
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