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DIE RECHERCHE
EINE E-MAIL AN DAS UNTERNEHMEN

1. Schreibt die Begriffe in die richtigen Kastchen.

Betreffzeile .
m m E-Mail-Adresse
Anrede CC-Feld
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E-Mail-Maske

info@miele.de

meine_lehrerin@schule.com
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Unternehmen Deutsch

Sehr geehrte Damen und Herren,e——— |

wir sind Schuler der Schule

aus

Im Deutschunterricht machen wir das Projekt ,Unternehmen Deutsch”.
Unsere Arbeitsgruppe soll eine Prasentation zur Firma MIELE erstellen.
Wir mochten lhnen eine Frage/mehrere Fragen stellen.

((Frage/n))

Konnten Sie uns auch Informationen oder Werbematerial fur unsere Prasentation schicken?

Vielen Dank fur ihre Unterstutzung! e——

Mit freundlichen GruRen e

((Namen))
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Unternehmen Deutsch
Modul 3 - Portrat eines Unternehmens

DIE RECHERCHE
EINE E-MAIL AN DAS UNTERNEHMEN

2. Uberlegt euch eine bis drei Fragen, die ihr der Firma stellen wollt.

Zum Beispiel Fragen, auf die ihr bei eurer Internetrecherche keine Antworten finden konntet.

3. Formuliert selbst eine E-Mail an das Unternehmen. Stellt darin eure Fragen.
Achtet darauf, dass die E-Mail alle notwenigen Elemente enthalt!

Anrede

Text

Wer sind wir?

Warum schreiben wir?

Unsere Fragen zum Unternehmen

1.

Unsere Bitte

Adresse der Schule

Dank

GruBformel

Name(n)
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