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1.  Das gehört nicht in einen Lebenslauf 

a)	   Schulabschluss
b)	   Beruf des Vaters 
c)	   Geburtsort

2.  Die Standard-Anrede in einem Anschreiben heißt

a) 	   Sehr geehrte Kolleginnen und Kollegen
b)	   Liebe Damen und Herren
c)	   Sehr geehrte Damen und Herren

3.  In einem Anschreiben steht der Betreff

a)	   zwischen Datum und Anrede
b)	   zwischen Adressat und Datum 
c)	   über dem Absender 

4.  Was gehört nicht in ein Anschreiben?

a)	   Berufswunsch
b)	   Motivation
c)	   Ärztliches Gutachten

5.  Was gilt nicht als „typisch deutsch“? 

a)	   Ordnung
b) 	   Spontaneität
c) 	   Pünktlichkeit
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